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Log-In Fenster 

 
 
 
Ihre Angebote 

 
 
Unter „Ihre Angebote“  sind alle Vorgänge zu finden, zu denen Angebot abgegeben  werden können 
oder wurden. 
 
 
Vorgänge auflisten 

 
 
Die gelisteten Vorgänge können über den Button          bearbeitet werden. 
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Informationen zur Vergabestelle (Schritt 1) 

 
 
 
 

 
 
Mit den Buttons                         und                kann im Angebot von Schritt zu Schritt navigiert 
werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



 Bieterleitfaden                                                                           Blatt 4 von 9 

 
Projektinformationen (Schritt 2) 

 
 
 
Öffnen der Anlagen (Schritt 3) 

 
 
Hier müssen zunächst alle Anlagen gelesen werden. Nach dem lesen müssen diese als gelesen 
markiert werden um zu Schritt 4 wechseln zu können. Zusätzlich können eigene Anlagen zum 
Angebot hochgeladen werden. Die Anlagen können mit dem Button      geöffnet werden. 
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Verdingungsunterlagen (Schritt 4) 

 
 
Falls diesem Vorgang Verdingungsunterlagen/Formulare hinzugefügt wurden, können diese hier 
geöffnet werden, in dem Verdingungsunterlagen/Formulare in der Liste angeklickt werden. Es gibt 
Formulare, die Felder enthalten, die auszufüllen sind und es gibt Unterlagen die lediglich 
Informationen enthalten. 
 
 
Losauswahl (Schritt 5) 
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Hier kann ausgewählt werden, für welche Lose ein Angebot abgegeben wird. Sollte die 
Ausschreibung keine Lose haben, kann keine Auswahl getroffen werden. Es muss im folgenden das 
komplette Leistungsverzeichnis bearbeitet werden. 
 
Wenn keine Losen zur Auswahl stehen, muss im oberen Kästchen einen Hacken gesetzt werden. 
 
 
 
 
 
 
Angebotspreise eintragen (Schritt 6)  

 
 
Hier können die Preise für alle Einzelposten des Angebots eingetragen werden. 
 
 
Rabatte hinterlegen  (Schritt 7) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hier können pro ausgewähltes Los Rabatte hinterlegt werden. Die Rabatte werden in Prozent 
angegeben und können einen Wert von 0-100 beinhalten. 
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Fragenkatalog (Schritt 8) 

 
 
Hier können Fragen zum Vorgang eingestellt werden, die von der Vergabestelle beantwortet 
werden. Oben links wird der Angebotspreis abgebildet, der an dieser Stelle zu prüfen ist. Die Hier 
kann auch der Nachlass geprüft werden. 
 
 
Öffentliches Frage-/Antwortforum (Schritt 9) 

 
 
Wenn es Fragen gibt die öffentlich beantwortet werden, sind diese hier gelistet.  Die Anlagen der 
öffentlichen Forumsnachrichten, können auf dieser Seite geöffnet werden, 

in dem auf das kleine Logo            in der Spalte "Anlage" geklickt wird.  

In der Spalte "Zuletzt geöffnet" ist ersichtlich, wann die Anlage von wem geöffnet wurde.  
Die Anlagen müssen als gelesen bestätigt werden. Dazu muss im Markierungsfeld in der Spalte 
"Gelesen" ein Hacken gesetzt werden. Neben diesem Feld wird ausgegeben, wer das Feld wann 
markiert hat. 
 



 Bieterleitfaden                                                                           Blatt 8 von 9 

 
Angebot abgeben (Schritt 10) 

 
 
 
Das Angebot kann nun abgegeben werden, in dem der Button „Angebot abgeben“ angeklickt wird. 
Zusätzlich kann hier noch eine Information zum Angebot hinterlegen werden. In jedem Fall muss 
das untere Feld „Angebotsersteller(in)“ ausgefüllt werden. 
 
 
 
 
Nach anklicken wird noch einmal gefragt, ob das Angebot abgegeben werden soll. 
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elektronische Signatur / Mantelbogen (Schritt 11) 

 
 
Hier besteht die Möglichkeit das Angebot mittels der qualifizierten elektronischen Signatur oder über 
den sogenannten Mantelbogen zu unterschreiben. Der Mantelbogen wird ausgedruckt und 
Rechtsgültig Unterschrieben an die Vergabestelle gesendet. Wenn das Angebot nicht bis zum 
Ablauf der Angebotsfrist unterschrieben bei der Vergabestelle vorliegt, führt dieses zum Ausschluss. 
 
 
Auf dem Mantelbogen werden noch einmal alle Informationen zum Vorgang und der Angebotspreis 
aufgezeigt. Der Preis muss mit dem im System übereinstimmen. 
 

 
 
 

Herzlichen Glückwunsch! Das Angebot wurde erfolgreich abgegeben. 


